
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 5/2021 

Tuần Nội dung công việc Thời gian dự kiến Người phụ trách 
Phân công người 

thực hiện 
Điều chỉnh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tuần 34 

03/5/2021 

Đến 

09/5/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dạy và học theo TKB tuần 34 03/5–09/5 
đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 
GV, HS 

 

Phối hợp với chính quyền tuyên truyền 

bẩu cử Đại biểu Quốc hội khóa XV và 

HĐND các cấp  

Từ 25/4-

23/5/2021 

Ngày bầu cử: chủ 

nhật 23/5/2021 tại 

các đơn vị bầu cử 

Đ/c Nguyễn Phú Thành BCH CĐ+ TTCĐ 

 

Hướng dẫn xét tặng kỷ niệm chương về 

xây dựng tổ chức Công đoàn năm 2021 
Từ 03-21/5/2021 BCH Công đoàn 

Đoàn viên công 

đoàn cơ sở 

 

Phối hợp với BGH đôn đốc CB, GV, NV 

hoàn thiện hồ sơ Đề tài, GP sáng kiến khoa 

học năm học 2020-2021 

Từ 03 -18/5/2021 

Nộp Đề tài, 

SKKN, giải pháp 

về sở GD&ĐT 

ngày 19/5/2021 

BGH, BCH CĐ CB, GV, NV 

 

Hòan thiện hồ sơ công đoàn cơ sở  năm học 

2020-2021 
Từ 05- 30/5/2021 

Đ/c Nguyễn Phú Thành 

CT CĐ, BCH CĐ 
BCH CĐ+ TTCĐ 

 

Khối 12 hoàn thiện nhập điểm, GVCN 

báo cáo đồng chí HT kết quả kỳ 2 và cả 

năm, hoàn thiện nhận xét trên học bạ 

điện tử (muộn nhất ngày 09/5/2021),  

Thời gian duyệt 

kết quả khối 12    

( Duyệt HK và 

HL) ngày 07,08/5   

 

Đ/c HT, Đ/c Nguyễn Thị 

Phương Lan  
GVCN khối 12. 

 

Khối 10,11 kiểm tra học kỳ theo kế 

hoạch. Kiểm tra tập chung môn Toán, 

Ngoại Ngữ, Ngữ Văn (Sáng thứ 6- 07/5: 

kiểm tra môn Toán-90’, sáng thứ 7 – 

Sáng thứ 6, 7 

ngày 07,08/5 

 

BGH  

 

GV và học sinh 

khối 10,11 

 

                                   SỞ GD&ĐT HÒA BÌNH 

                        TRƯỜNG THPT CHUYÊN  HVT 

                            Số:  133   /KH-HVT 

                              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                                               Độc lập- Tự do- Hạnh phúc 

                                          Hòa Bình, ngày 05 tháng 5 năm 2021 
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08/5: kiểm tra môn Ngoại ngữ 60’, Ngữ 

Văn-90’) 

Triển khai các biện pháp phòng chống 

dịch COVID-19 trong nhà trường 
Cả tháng đ/c Đức 

NV Y tế nhà 

trường (Đinh Thị 

Lan Huyên) 

 

Hoàn thiện hệ thống phần mềm TS cho 

ngành 
cả tháng đ/c Đức đ/c Đức 

 

Hoàn thiện sổ đoàn khối 12 
Hoàn thành trước 

ngày 20/5/2021 
Đ/c Nguyễn Tiến Dũng 

Đ/c Nguyễn Tiến 

Dũng 

 

Tiếp tục phát động cuộc thi viết tri ân 

dành cho hs khối 12 

Hạn nộp 

08/05/2021 
Đ/c Nguyễn Tiến Dũng 

Đ/c Nguyễn Tiến 

Dũng 

 

Phát động cuộc thi văn nghệ dành cho hs 

khối 12  
 Đ/c Nguyễn Tiến Dũng 

BCH Đoàn 

trường 

 

Dạy phụ đạo cho HS khối 12 có điểm thi 

khảo sát thấp theo lịch của ban chuyên 

môn. 

Từ tuần 34 đến 

hết tuần 36. 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

GV được phân 

công và HS có tên 

trong danh sách. 

 

Thu hồ sơ đăng ký dự thi Tn, xét tuyển 

ĐH khối 12 từ ngày 3/5-6/5; các lớp nộp 

hồ sơ theo lịch giáo vụ thông báo. 

Thời gian thu hồ 

sơ từ ngày 05/5 

đến ngày 

6/5/2021  

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

Bộ phận thu hồ sơ 

, giáo viên tin học 

được phân công 

và Đ/cHương 

giáo vụ 

 

Sửa chữa bàn ghế học sinh bị hỏng, may 

lại dù của sân trung tâm 
Từ 05- 15/5 đ/c Tăng Văn Quang Tổ VP thực hiện 

 

Tham gia ôn thi ĐT Duyên hải Online 

môn Tin học 
9/5 đ/c Đức đ/c Trung 

 

Bảo dưỡng điều hòa các lớp khối 10,11 Từ 05- 15/5 đ/c Tăng Văn Quang Tổ VP thực hiện 
 

 

 

 

 

Dạy và học theo TKB (Tuần 35) 10/5 đến 16/5 
đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 
GV, HS 

 

GVCN báo cáo số liệu kết quả 2 mặt 

giáo dục cho Thư ký Hội đồng tổng hợp 
10/5/2021 đ/c Nguyễn Tiến Tùng GVCN 12 
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Tuần 35 

10/5/2021 

Đến 

16/5/2021 

Triển khai bán, thu, kiểm tra và nhập hồ 

sơ tuyển sinh lớp 10  
10/5 đ/c Đức 

Tổ VP và nhóm 

GV làm TS 

 

Tổ chức chụp ảnh kỷ yếu K12 10/5-12/5 đ/c Đức 

đ/c Dũng BT 

Đoàn và các tổ 

chức liên quan 

 

Họp nhóm Prom năm học 2020 - 2021  Đ/c Nguyễn Tiến Dũng 
Đ/c Nguyễn Tiến 

Dũng 

 

Phối kết hợp với tổ Văn nhà trường chọn 

lọc chỉnh sửa các bài viết tri ân thầy cô 

và phụ huynh của hs khối 12 

 Đ/c Nguyễn Tiến Dũng 
Đ/c Nguyễn Tiến 

Dũng 

 

Nhập dữ liệu và Thu hồ sơ đăng ký dự 

thi Tn, xét tuyển ĐH khối 12 bổ sung;  

Hạn nhập giữ liệu 

hồ sơ thi của khối 

12 ngày 11/5 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

Bộ phận thu hồ sơ 

, giáo viên tin học 

được phân công 

và Đ/cHương 

giáo vụ 

 

In danh sách học sinh đăng ký  dự thi TN 

và xét Đại học để học sinh rà soát, sửa 

chữa ( nếu có) và ký xác nhận 

Hoàn thành trước 

ngày 17/5/2021 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

Bộ phận thu hồ sơ 

, giáo viên tin học 

được phân công 

và Đ/cHương 

giáo vụ 

 

In học bạ và sổ điểm khối 12. GV bộ 

môn ký xác nhận trong học bạ và sổ 

điểm. (Chú ý GVCN và GVBM không 

mang hồ sơ ra khỏi khu vực trường học, 

làm xong nộp ngay tại phòng văn thư 

cho Đ/cHương). 

Hoàn thiện ký 

xác nhận từ 

ngày 12/5-14/5 

Đ/c Phương Lan, Đ/c 

Tiến Đức 

Đ/cThái, GV dạy 

khối 12. 

 

Hiệu trưởng ký xác nhận học bạ, sổ điểm 

khối 12 
Ngày 15/5/2021 đ/c Hiệu trưởng 

Bộ phận Giáo vụ 

và GVCN 12 

 

Tiếp tục triển khai kế hoạch số 

455/SGD&ĐT-TrH ngày 11/3/2021 về 

việc hướng dẫn thi thử và tăng cường 

Ngày 14,15/5 Đ/c P Lan 

GV được phân 

công tham gia coi 

thi và HS khối 12. 
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công tác ôn thi THPTQG năm 2021. 

Khối 12 tham gia thi thử đại học theo kế 

hoạch chung của sở GD&ĐT 

 

. 

GV chủ nhiệm khối 12 tự hoàn thiện, 

kiểm tra thông tin hồ sơ học bạ, sổ điểm 

lớp CN. 

Ngày 15/5/2021 Đ/c P Lan GVCN 12 

 

Kiểm tra cuối năm học các phòng bộ 

môn (TN Lý, TN Hóa, TN Sinh, kho 

GDQPAN, phòng tin học) 

Trước 15/5/2021 đ/c Tăng Văn Quang 

Tổ trưởng các tổ 

+ GV, nhân viên 

phụ trách thiết bị 

dạy học 

 

Chuyển 02 phòng thiết bị thí nghiệm: 

Vật lí, hóa học 
Từ 15- 20/5 đ/c Tăng Văn Quang 

Lê Đức Thịnh, 

Bạch Như Quỳnh 

cùng các tổ CM 

liên quan 

 

Kiểm tra hoạt động của khu nội trú và 

học sinh ngoại trú. 
Đột xuất đ/c Tăng Văn Quang 

Ban chấp hành 

đoàn trường 

 

Kiểm tra cơ sở vật chất lớp học, khuôn 

viên nhà trường. 
Đột xuất đ/c Tăng Văn Quang 

Trần Văn Chín, 

Lê Đức Thịnh, 

Nguyễn Ngọc 

Tuyên 

 

Thông báo tuyển sinh vào lớp 10 trường 

THPT chuyên HVT năm học 2021-2022; 

phát hành hồ sơ; hướng dẫn viết hồ sơ… 

Từ ngày 10/5 Hội đồng tuyển sinh 
Giáo vụ, HĐ 

tuyển sinh 

 

Bộ phận kiểm tra của nhà trường kiểm 

tra hồ sơ học bạ, sổ điểm khối 12. 
Ngày 16/5/2021 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

Giáo vụ và các 

Đ/cGV được 

phân công. 

 

 

 

 

Dạy và học theo TKB (Tuần 36) 17/5-23/5 
đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 
GV và HS 

 

Sơ duyệt văn nghệ 18/05/2021 Đ/c Nguyễn Tiến Dũng BCH Đoàn 
 



5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tuần 36 

17/5/2021 

Đến 

23/5/2021 

 

 

 

Bộ phận tin học (có danh sách được phân 

công) nhập giữ liệu, in danh dách và gửi 

lại HS các lớp 12 kiểm tra xác nhận 

thông tin trong phiếu đăng ký, giáo viên 

CN ký xác nhận rồi nộp về bộ phận thu 

hồ sơ. 

Hoàn thiện kiểm 

tra ngày 

17/5/2021 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

Các Đ/cGV tin 

học được phân 

công, GVCN 12 

 

 

Đêm hội Prom năm học 2020 - 2021 20/05/2021 Đ/c Nguyễn Tiến Dũng 
BCH Đoàn 

trường 

 

Báo cáo công tác GD dân tộc 20/5/2021 đ/c Đức   

Tổ chức đại hội CTĐ trường Trước 20/5/2021 đ/c Tăng Văn Quang 

Công đoàn, Đoàn 

TN, các tổ CM, 

VP 

 

Chuẩn bị CSVC cho Buổi Tri ân và 

trưởng thành của học sinh khối 12, Lễ 

tổng kết năm học 2020-2021 

Hoàn thành trước 

khi tổ chức 
đ/c Tăng Văn Quang 

Các cá nhân có 

tên trong kế 

hoạch chi tiết 

 

Báo cáo công tác hướng nghiệp 21/5/2021 đ/c Đức   

Tiếp tục thực hiện các KH BDTX của 

ngành 
theo lịch của Sở đ/c Đức Các GV liên quan 

 

Báo cáo công tác BDTX 20-21 22/5/2021 đ/c Đức đ/c Đức  

Hoàn thiện thực hiện chương trình, tiếp 

tục bố trí dạy bù những môn chậm 

chương trình. 

Kết thúc trước 

ngày 23/5/2021 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

GV toàn trường. 

 

 

Lao động vệ sinh môi trường. 

Thứ 2 và thứ 6 

hàng tuần. 

Ngày 23/5/2021 

tổng vệ sinh toàn 

trường 

đ/c Tăng Văn Quang 

Đồng chí Nguyễn 

Văn Nam và các 

lớp khối 10, 11 

 

Hạn nhập điểm khối 10,11 vào máy tổ 

chuyên môn trước ngày 14/5/2021. 

hoàn thiện trước 

ngày 28/5/2021. 
Đ/c PLan 

GV dạy khối 

10,11 
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Duyệt kết quả khối 10,11 ngày 

17,18/5/2021. GVCN khối 10,11 hoàn 

thiện nhận xét trong học bạ trước ngày 

20/5. Ngày 21,22/5 in sổ điểm và học bạ 

khối 10,11; GVCN và GVBM khối 10,11 

ký xác nhận điểm trong học bạ và sổ 

điểm hoàn thiện trước ngày 28.5. 

 

GVCN khối 10, 11 báo cáo kết quả 2 mặt 

giáo dục cho thư ký hội đồng tổng hợp 

Trước ngày 

20/5/2021 
đ/c Nguyễn Tiến Tùng 

GVCN khối 

10,11 

 

Giáo viên tham dự các cuộc hợp tổ, họp 

cơ quan, bình xét cuối năm và hoàn thiện 

các loại hồ sơ cá nhân nộp lại BCM theo 

đơn vị tổ muộn nhất ngày 26.5.2021(sổ 

kế hoạch, sổ điểm cá nhân, sổ CN). 

hoàn thiện trước 

ngày 26/5/2021 

 

BGH, BCM  

 

 Khối 12 hoàn thiện phiếu đăng ký xét 

công nhận tốt nghiệp và nhập dữ liệu xét 

TN trên hệ thống 

-Nộp phiếu xét tốt 

nghiệp:Từ ngày 

17/5 đến 20/5 

- Nhập dữ liệu từ 

ngày 17/5 đến 

25/5 

đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 

Giáo vụ, GVCN 

12, HS 12, GV tin 

học 

 

Bầu cử Đại biểu quốc hội khóa XV và 

Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 

2021-2026 

Chủ nhật ngày 

23/5/2021 

Các cử tri bầu cử tại các 

đơn vị bầu cử của địa 

phương 

 

 

Nhà trường kiểm tra sổ kế hoạch, sổ đầu 

bài các lớp. 

Ngày 

27,28/5/2021 

Đ/c Nguyễn Thị Phương 

Lan 
Bộ phận kiểm tra 

 

 

 

 

Bàn giao cơ sở vật chất lớp học của khối 

10,11 

Trước 12h00 

ngày 24/5/2021 
đ/c Tăng Văn Quang 

Các GV, NV 

được điều động 

hỗ trợ 
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Tuần 37 

24/5/2021 

Đến 

30/5/2021 

 

 

 

 

 

 

 

Các tổ chuyên môn, tổ văn phòng tổ 

chức đánh giá chuẩn GV; đánh giá phân 

loại viên chức; xét các danh hiệu thi đua 

tập thể và cá nhân năm học 2020-2021 

Ngày 24/5/2021 
Tổ trưởng các tổ CM và 

tổ Văn phòng 

Các thành viên 

trong tổ 

 

Họp cơ quan 
8 giờ ngày 

25/5/2021 
BGH, TKHĐ Toàn cơ quan 

 

Họp phụ huynh toàn trường 
15 giờ Ngày 

25/5/2021 
BGH, CĐ, ĐTN, TKHĐ 

 GVCN, Phụ 

huynh và tổ Văn 

phòng 

 

Tổng kết năm học và lễ tri ân, trưởng 

thành cho HS khối 12….. 

-Sáng ngày 

26/5/2021: Tổng 

kết năm học tại 

sân trường 

- Chiều ngày 26/5 

tổ chức lễ tri ân 

và liên hoan khối 

12 

BGH, CĐ, ĐTN Toàn trường 

 

Bàn giao cơ sở vật chất phòng ở nội trú 

của HS khối 10,11 

Trước 18h00 

ngày 27/5/2021 
đ/c Tăng Văn Quang Ban quản sinh 

 

Các tổ Công đoàn hoàn thiện hồ sơ thi 

đua: Chấm, xếp loại thi đua năm học 

2020-2021 

Từ 24-30/5/2021 
Đc/ Nguyễn Phú Thành+ 

BCH CĐ 

Chủ tịch CĐ, 

BCH CĐ, TTCĐ 

 

Hoàn thiện báo cáo công tác công đoàn và 

phong trào thi đua năm học 2020-2021 
Từ 24-30/5/2021 BGH, BCH CĐ 

Chủ tịch CĐ, 

BCH CĐ, TTCĐ 

 

Phối hợp với Hội đồng thi đua nhà trường 

tổng kết công tác thi đua, hoàn thiện hồ sơ 

thi đua năm học 2020-2021 

Từ 24-30/5/2021 BGH, BCH CĐ 
BGH, BCH CĐ 

và HĐTĐ-KT 

 

Kiểm tra định kỳ công tác Y tế nhà 

trường 
28/5/2021 đ/c Đức 

NV Y tế nhà 

trường (Đinh Thị 

Lan Huyên) 
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Thu nhận hồ sơ tuyển sinh, nhập dữ liệu, 

kiểm tra hồ sơ dự thi, chuẩn bị các điều 

kiện về nhân lực, vật lực, CSVC phụ vụ 

cho thi tuyển sinh vào 10 năm học 2021-

2022 

Từ ngày 25/5 đến 

ngày 01/6/2021 
Hội đồng tuyển sinh 

Giáo vụ, GV tin 

học, HĐ tuyển 

sinh 

 

Hội đồng thi đua khen thưởng họp xét 

các danh hiệu thi đua của tập thể và cá 

nhân 

Ngày 27/5/2021 
Hội đồng thi đua khen 

thưởng 
  

Thông báo kết quả xét các danh hiệu thi 

đua, hoàn thiện bản báo cáo thành tích 

của tập thể và cá nhân; hồ sơ thi đua nộp 

về sử GD&ĐT 

Từ ngày 28/5- 

01/6/2021 

Hội đồng thi đua khen 

thưởng 

Các tập thể và cá 

nhân được khen 

thưởng 

 

Rà soát CSVC chuẩn bị cho thi TN năm 

2021 và thi tuyển sinh vào 10 năm học 

2021- 2022   

Trước 30/5/2021 đ/c Tăng Văn Quang Tổ Văn Phòng 

 

 

     * Ghi chú: kế hoạch trên có thể sẽ điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp với điều kiện thực tế của nhà trường. Các đồng chí chú ý xem chi tiết tại 

bảng thông báo của nhà trường. 

Nơi nhận: 

 -BGH, TTCM, CĐ, ĐTN; 

 -Lưu VT. 

 

         HIỆU TRƯỞNG         

            

 

           

          Bùi Văn Đường 

 


