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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2016

I.CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN 

1. Tham gia Hội thảo tại Bắc Cạn

- Thành phần: BGH, các TTCM, TKHĐ, đồng chí Vũ Thị Thanh Hương, đồng chí Phạm Đình Mẫn và đồng chí Nguyễn Giáng Hương.

- Thời gian xuất phát:  13h30 (02/4/2016)
2. Tham gia các kỳ thi
- Thi giải toán trên Internet cấp toàn quốc 
+ Thời gian: 8/4/2016. 
+ Địa điểm: THPT chuyên Hoàng Văn Thụ và DTNT tỉnh.
+ Chịu trách nhiệm ôn tập và đưa học sinh đi thi: Đồng chí Bùi văn Vịnh.  
- Kì thi tiếng Anh trên IOE cấp Quốc gia
+ Thời gian: 09/4/2016.  
+ Địa điểm: DTNT tỉnh. 
+ Chịu trách nhiệm ôn tập và đưa học sinh đi thi: Đồng chí Tô Thị Thanh Hà;
- Thi học bổng “Đã đến lúc du học tại Nga”
+ Thời gian thi: 15/4/2016 
+ Địa điểm: THPT chuyên Hoàng Văn Thụ 
+ Tổ chức phổ biến và cho HS khối 12 đăng kí trước ngày 31/3/2016: 

Đồng chí Nguyễn Thị Bạch Yến

+ Tham gia phối hợp tổ chức thi Olympic Toán do TTVH Nga tổ chức: Đồng chí Nguyễn Thị Phương Lan

+ Chuẩn bị cơ sở vật chất: Đồng chí Quách Thắng Cảnh.  

- Thi BDTX cho GV

      + Thời gian: 19/4/2016

      + Lập danh sách gửi Sở GD&ĐT trước ngày 05/4/2016: Đồng chí Nguyễn Thị Bạch Yến;

      + Chỉ đạo kiểm tra việc ôn tập các nội dung thi BDTX của các tổ: Đồng chí Nguyễn Thị Phương Lan (nộp HT báo cáo: trước ngày 15/4/2016); 
      + Chỉ đạo chuẩn bị CSVC cho HĐ thi BDTX tại trường: Đồng chí Quách Thắng Cảnh. 

- Tham gia kì thi khu vực Duyên Hải - Đồng Bằng Bắc Bộ tại Thái Nguyên từ 21/4/2016 đến hết ngày 23/04/2016 
      + Thành phần: BGH, TTCM và GV, HS các đội tuyển lớp 10, lớp 11. 
3. Ôn tập và kiểm tra học kỳ II
- Khối 12: GV các bộ môn chủ động tổ chức ôn tập, kiểm tra học kì II từ 01/4/2016 đến 10/4/2016. 

       + Chỉ đạo thực hiện: Đồng chí Nguyễn Thị Bạch Yến. 
- Khối 10 và khối 11: Các GV bộ môn tiến hành xem xét lại tiến độ chương trình, báo cáo TTCM và đề xuất việc dạy bù (nếu cần);  
        + Chỉ đạo thực hiện: Đồng chí Nguyễn Thị  Phương Lan  

4. Rà soát lại nội dung ôn tập kì thi THPTQG, tổ chức phụ đạo, phân công GV dạy ôn tập cho các nhóm học sinh cần bổ sung kiến thức các môn thi THPTQG.                                   

+ Chỉ đạo thực hiện:  Đồng chí Nguyễn Thị Phương Lan
+ Xây dựng TKB và kế hoạch chi tiết: Đồng chí Tăng Văn Quang.   
5. Các tổ tiến hành dự giờ theo kế hoạch
- Các đồng chí TTCM báo cáo HT, BGH cụ thể kế hoạch dự giờ  trong tháng 4/2016 (GV được dự giờ? Dạy lớp nào?) 
6. Tiếp tục chuẩn bị Hồ sơ cho kỳ thi THPT Quốc gia

- Kiểm tra sự đầy đủ chính xác của các loại hồ sơ  : Lập đề nghị sửa chữa Giấy Chứng Nhận trúng tuyển vào lớp 10 và Chứng Nhận Nghề của HS khối 12 (nếu có sai lệch); 
- Hoàn chỉnh điểm cho Khối 12. Kiểm tra thật cẩn thận các thông tin trong Sổ ghi tên, ghi điểm, Học bạ và các loại giấy tờ có liên quan; 
- Lập danh sách học sinh đăng ký dự thi ; 
- Việc chuẩn bị Hồ Sơ cho khối 12 phải tiến hành thành 3 đợt, cụ thể như sau: 


+ Đợt 1 : Rà soát lại việc ghi chép trong học bạ ở lớp 10+ khối 11 , kiểm tra số lượng các loại hồ sơ theo quy định .


+ Đợt 2 : Kiểm tra các con điểm của K12 , lập bảng ghi tên dự thi . 


+ Đợt 3 : Kiểm tra sự chính xác của Bảng ghi tên dự thi, kiểm tra các thông tin theo phòng thi.

· Chỉ đạo thực hiện: Đồng chí Nguyễn Thị Bạch Yến (lập kế hoạch phân công các đồng chí CBGV trực tiếp thực hiện, có thời hạn hoàn thành công việc) 
II. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN.

- Kiểm tra các lớp học và tiến hành sửa chữa nền gạch và bàn ghế (nếu có).
- Lập kế hoạch chuẩn bị CSVC cho kỳ thi THPT Quốc gia.

III. CÔNG TÁC QUẢN LÝ HỌC SINH.
- Tăng cường việc kiểm tra an ninh vào các buổi tối, đặc biệt quan tâm khu vực sau nhà C và khu nội trú.

- Phối kết hợp với an ninh dân phố và an ninh của 2 phường Thịnh Lang và Tân Thịnh đảm bảo an ninh trật tự ngay từ khu vực ngoài trường.

- Giám sát việc thực hiện chấp hành an toàn giao thông của học sinh nhà trường trước và sau mỗi buổi học.

+ Chỉ đạo thực hiện: Đồng chí Quách Thắng Cảnh. 
IV. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM

- Bám sát việc học tập, rèn luyện của học sinh, phát hiện và uốn nắn kịp thời những biểu hiện bất thường. Phối kết hợp với Đoàn TN, giáo viên bộ môn kiểm diện học sinh mỗi giờ học;
- Kịp thời động viên những gương học tập rèn luyện tốt, tạo mọi điều kiện để các học sinh nhóm cuối của lớp vươn lê trong học tập và rèn luyện;
- Trao đổi với phụ huynh về tình hình học tập và rèn luyện của những HS cần phấn đấu tiến bộ để đủ điều kiện ở lại lớp chuyên. 

- Họp phụ huynh khối 12: Sáng thứ Bảy, ngày 02/4/2016
+ Chỉ đạo thực hiện: Đồng chí Lê Thị Hồng và BGH.

+ Thực hiện: Giáo viên chủ nhiệm 14 lớp khối 12.

V. CÔNG TÁC NỘI TRÚ

- Duy trì nề nếp vệ sinh, sinh hoạt của học sinh nội trú;

- Quản lý HS nội trú về giờ giấc học tập và ra, vào khu nội trú;

- Quản lý việc học vào buổi tối: kiểm danh học sinh học bài tại phòng học buổi tối do nhà trường đã bố trí, đồng thời kiểm tra việc học tại phòng ở khu nội trú.  


+ Chỉ đạo thực hiện: Đồng chí Quách Thắng Cảnh

+ Thực hiện: Tổ hành chính, Tổ quản sinh, Chi đoàn giáo viên.  

Yêu cầu các đồng chí trong BGH, các đồng chí GV được phân công phụ trách các công việc lập  kế hoạch, tổ chức thực hiện nghiêm túc. Ngoài những công việc trọng tâm nêu trên, các đồng chí trong BGH, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất khác theo yêu cầu của các cấp quản lý và sự phân công của Hiệu trưởng./. `

Nơi nhận:                                                                 HIỆU TRƯỞNG 

- BGH;







(Đã kí)
- Các Tổ CM; 

- Văn phòng.

- Lưu: HT, VT….  

                                                                    Lê Thị Hồng   
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